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Galatina, 10/10/2023 
 

     Al personale del Liceo “P. Colonna” 
All’Albo Online 

Ad Amministrazione Trasparente - categoria bandi di gara e contratti / PNRR  
Al Sito web dell’Istituto - sezione PNRR  

 

AVVISO INTERNO PER IL RECLUTAMENTO DI N.1 ESPERTO FORMATORE 
 
Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Articolo 1, comma 512, della legge 30 dicembre 2020, n. 178. 
Decreto del Ministro dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 222, articolo 2 – Azioni di coinvolgimento degli 
animatori digitali nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla 
transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 4 – Componente 1 – del PNRR 

 
 
Codice Progetto M4C1I2.1-2022-941-P-9153  
CUP: B24D22002430006  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;  
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del 
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.; 
VISTO  il Decreto del Ministero dell’Istruzione 11 agosto 2022 n. 222, articolo 2 – Azioni di 
coinvolgimento degli animatori digitali nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale 
integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 4 – 
Componente 1 – del PNRR che invita le istituzioni scolastiche a presentare relativa domanda per 
accedere ai finanziamenti; 
VISTA  la nota del Ministero dell’Istruzione Unità di missione del Piano nazionale di ripresa e 
resilienza prot. n. AOOGABMI/91698 del 31-10-2022, emanata nell’ambito del PNRR, Articolo 1, 
comma 512, della legge 30 dicembre 2020, n. 178. Decreto del Ministro dell’istruzione 11 agosto 
2022, n. 222, articolo 2 - Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali nell’ambito della linea di 
investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale 
scolastico” di cui alla Missione 4 – Componente 1- del PNRR; 
VISTA  la candidatura presentata da questa Istituzione scolastica con prot. n. 2309/23 del 
14.11.2022 (codice inoltro M.I. n. 9153.0); 
VISTA  l’erogazione a titolo di acconto della somma pari ad € 1.000,00 (reversale n. 12 del 
16/12/2022);  
VISTA  l’assunzione al P.A. con decreto del Dirigente Scolastico prot. n. 1440/23 del 13/02/2023 
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delle risorse relative al progetto;  
VISTA  la delibera del Consiglio d’Istituto n. 22 del 13/02/2023 di approvazione del Programma 
Annuale dell’Esercizio finanziario 2023; 
VISTO l’atto di concessione prot. n° AOOGABMI-24917 del 27/02/2023 che costituisce formale 
autorizzazione all’avvio del progetto e contestuale autorizzazione alla spesa; 
VISTA  la delibera del Collegio dei docenti n. 6 del 28/04/2023 e la delibera del Consiglio d’Istituto 
n. 32 del 28/04/2023 con le quali il progetto in oggetto è stato definitivamente inserito nel P.T.O.F. 
per gli anni scolastici 2022/2025; 
VISTA  l’individuazione prot. n. 5785/23 del 06/06/2023 nel Dirigente Scolastico sottoscritto delle 
funzioni di RUP; 
VISTE  la delibera del Collegio dei Docenti n. 10 del 29/09/2023 e la delibera del Consiglio di 
Istituto n. 22 del 04/10/2023 in merito ai titoli e competenze per la valutazione delle figure 
professionali in oggetto;  
VISTA  la necessità di organizzare una formazione specialistica su metodologie didattiche 
innovative attivate mediante nuovi ambienti di apprendimento ed in particolare per l’utilizzo di 
attrezzature digitali; 
 

EMANA 
il presente avviso interno per titoli comparativi, attraverso la valutazione dei curricula, per la 
selezione di n.1 esperto al quale affidare, per l’ a.s. 2023-24, le azioni di formazione del personale 
del progetto  - P.N.R.R. Missione 4 – Componente 1 – Investimento 2.1 “Didattica digitale integrata 
e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” - Finanziato dall’Unione Europea 
nel contesto dell’iniziativa Next Generation EU.  
 
 
Art.1 – Finalità della selezione  
La presente misura intende promuovere la realizzazione di percorsi di formazione alla transizione 
digitale in favore del personale scolastico in servizio presso questa Istituzione Scolastica, erogati con 
modalità e strumenti innovativi, nell’ambito dei “progetti in essere” del P.N.R.R. 
 
Art. 2 – Destinatari della selezione  
Il presente avviso è destinato al personale interno, in servizio a tempo indeterminato. 
L’esperto formatore dovrà possedere esperienze che attestino capacità di formazione specialistica 
in favore dei docenti e, in particolare, dovrà: 

▪ garantire la piena aderenza dell’intervento formativo ai contenuti ed obiettivi del progetto 
formativo in questione; 

▪ garantire il rispetto delle modalità organizzative del progetto secondo il calendario redatto 
dall’istituzione scolastica;  

▪ gestire la sezione della piattaforma dedicata (FUTURA) mediante la registrazione della 
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frequenza delle attività da parte dei destinatari dell’intervento e l’aggiornamento dei contenuti 
delle attività svolte;  

▪ garantire il rispetto delle norme in materia di tutela della privacy, secondo le disposizioni in 
materia di sicurezza previste dal GDPR 679/2016/UE e D.Lgs. n. 196/2003 modificato dal D.Lgs. n. 
101/2018. 
Per quanto attiene specificatamente all’area formativa, l’esperto formatore dovrà: 
1. tenere gli incontri in presenza sulle specifiche tematiche oggetto dell’incarico ricevuto, 
secondo il calendario concordato con il Dirigente Scolastico; 
2. presentare esempi e buone pratiche di curricola di educazione digitale innovativi, al fine di 
mettere a disposizione dei docenti corsisti un kit di risorse e contenuti didattici e digitali innovativi 
open source; 
3. sostenere i corsisti nel processo di sviluppo delle competenze di natura culturale, 
disciplinare, didattico-metodologico, relazionale e digitale, supportandoli nell’elaborazione di 
prodotti e modelli di didattica digitale; 
4. condividere con l’Amministrazione il materiale didattico utilizzato (registrazione incontri 
formativi, documenti, normativa, link a spazi web, etc...) senza vincoli per la diffusione e utilizzo 
degli stessi; 
5. compilare la relazione finale sull’attività svolta, il time sheet e/o eventuali altri documenti 
richiesti ai fini della documentazione del/i percorso/i, compresi eventuali questionari proposti 
dall’Istituto. 
 
Art.3 - Argomenti della formazione 
L'intervento deve garantire la realizzazione di un programma di percorsi formativi sulla transizione 
digitale, mirati per docenti, Dirigente Scolastico, Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi, 
personale ATA e laboratori di formazione sul campo finalizzati all’acquisizione delle competenze 
relative ai Quadri Europei DigComEdu e DigCompEdu 2.2. 
 
Art. 4 - Modalità e periodo di svolgimento 
La formazione in oggetto si terrà per un totale di n.44 ore e sarà articolata in due corsi organizzati 
rispettivamente da 18 ore in presenza e 4 ore di autoformazione cadauno, sulla base di calendari 
successivamente concordati, in modalità blended. 
Le attività didattiche saranno programmate indicativamente a partire dal mese di ottobre 2023 e si 
dovranno concludere necessariamente entro il 31 agosto 2024. 
 
Art. 5 – Oggetto ed importo dell'affidamento 
Per lo svolgimento delle attività di cui sopra, il costo orario di formazione da considerare per 
l’esperto formatore sarà di € 41,32 onnicomprensivi lordo dipendente (€ 44,83 Lordo Stato). 
Tale importo si intende onnicomprensivo di tutte le eventuali spese, oneri di natura fiscale, 
previdenziale ed assistenziale che dovessero intervenire per effetto di nuove disposizioni 
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normative. 
Il compenso sarà soggetto al regime fiscale e previdenziale previsto dalla normativa vigente. 
Il compenso concordato verrà liquidato dalla scuola solo a seguito di effettivo svolgimento 
dell’incarico affidato e sarà proporzionale alle ore realmente prestate. Pertanto l’incaricato, al 
termine della propria prestazione, dovrà redigere la seguente documentazione: 
● timesheet e/o registro presenze; 
● dichiarazione ore svolte; 
● relazione finale sull’attività formativa. 
Nella dichiarazione d’interesse, i soggetti proponenti sono tenuti a redigere una proposta 
formativa, con il numero di ore fissato, in coerenza con aree tematiche della transizione digitale, 
che dovrà contenere la presentazione del progetto esecutivo in termini di: 
- attività didattiche di formazione con relativi obiettivi e risultati attesi; 
- metodologie, tecniche e strumenti di progettazione e di formazione da utilizzare; 
- agenda di massima delle attività previste. 
Il servizio deve essere erogato con la necessaria flessibilità operativa. 
Lo specifico adattamento di modalità e tempi potranno essere concordate con la stessa 
Amministrazione. 
 
Art. 6 – Requisiti di partecipazione 
Sono ammessi a partecipare al presente avviso i soggetti che, al momento della presentazione della 
domanda, sono in possesso dei seguenti requisiti: 
• cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea ovvero di altro Stato 
non comunitario; 
• godimento dei diritti civili e politici; 
• non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che 
riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 
• non avere procedimenti disciplinari pendenti; 
• laurea magistrale o specialistica; 
• essere in possesso del requisito della particolare e comprovata specializzazione/esperienza 
strettamente correlata al contenuto della prestazione richiesta; 
Ai sensi del DPR 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in altra 
documentazione hanno valore di autocertificazione.  
 
Art. 7 - Modalità di partecipazione alla selezione 
L’istanza di partecipazione (redatta sull’allegato modello A) debitamente firmata in calce dovrà 
essere corredata: 

• dall’allegato B – autovalutazione titoli debitamente firmato; 

• dal curriculum redatto secondo il modello europeo debitamente firmato;  
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• dalla fotocopia del documento di identità in corso di validità.  
La suddetta documentazione dovrà pervenire entro le ore 13.00 del 17/10/2023 esclusivamente 
brevi manu presso la segreteria dell’istituto o, in alternativa, a mezzo pec: 
lesd090002@pec.istruzione.it 
Il curriculum vitae dovrà essere numerato in ogni titolo, esperienza o formazione per cui si richiede 
l’attribuzione di punteggio.  
I titoli, le attività formative svolte e le attività professionali realizzate dovranno essere oggetto di 
autovalutazione e, pertanto, riportate nella scheda di autovalutazione (allegato B).  
La domanda di partecipazione dovrà essere corredata, inoltre, dalla dichiarazione sull’insussistenza 
di situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi, ai sensi dell’art. 53, comma 14, del d.lgs. n. 
165/2001 (allegato C). 
La candidatura dell’esperto dovrà recare la seguente dicitura: “Candidatura Esperto per percorsi di 
formazione alla transizione digitale per il personale scolastico”. 
L’Istituzione scolastica potrà richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata dai 
candidati.  
L’Istituzione avrà, altresì, la facoltà di procedere a idonei controlli sulla veridicità del contenuto 
delle dichiarazioni sostitutive. La non veridicità delle dichiarazioni rese è motivo di rescissione del 
contratto. 
Ai sensi della legge 196/03 e delle successive modifiche e integrazioni GDPR 679/2016, il 
trattamento dei dati forniti avverrà esclusivamente nell’ambito della selezione e per i fini 
istituzionali della Pubblica Amministrazione. 
 
Art.8 - Esclusioni 
Saranno escluse dalla valutazione le domande:  

✓ trasmesse oltre i termini previsti;  

✓ pervenute con modalità diverse da quelle previste dal presente avviso;  

✓ non corredate dalla prescritta documentazione;  

✓ sprovviste della sottoscrizione autografa o digitale dell’esperto formatore.  
  
Art.9 – Criteri di selezione dei formatori 
Un’apposita commissione nominata dal Dirigente Scolastico, dopo la scadenza del termine per la 
presentazione delle domande di partecipazione, procederà alla valutazione dei titoli culturali e 
professionali, delle competenze e delle esperienze maturate dai candidati, sulla base dei seguenti 
criteri di valutazione e dei relativi punteggi: 
 
 
 

GRIGLIA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI PER FORMATORE 
PNRR ANIMATORE DIGITALE 
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Criteri di ammissione:  
• essere in possesso dei requisiti previsti per il ruolo per cui si presenta domanda 

L' ISTRUZIONE, LA FORMAZIONE 
NELLO SPECIFICO DIPARTIMENTO IN CUI SI 

CONCORRE 

n. 
riferimento 

del 
curriculum 

da 
compilare a 

cura del 
candidato 

da compilare a 
cura della 

commissione 

A1. Laurea magistrale 
attinente l’oggetto 
dell’incarico con lode 
(vecchio ordinamento o 
magistrale) 

Verrà 
valutata 
una sola 
laurea 

PUNTI    

15    

A2.   Laurea magistrale 
attinente l’oggetto 
dell’incarico con votazione 
da 100 a 110 (vecchio 
ordinamento o magistrale) 

10    

A3.  Laurea magistrale 
attinente l’oggetto 
dell’incarico con votazione 
inferiore a 100 (vecchio 
ordinamento o magistrale) 

5    

LE CERTIFICAZIONI INFORMATICHE    

B1. COMPETENZE I.C.T. 
CERTIFICATE riconosciute 
dal MIUR 

5 punti 
cad. 

Max.15 
punti  

   

ESPERIENZE PROFESSIONALI CERTIFICATE    

C1. ESPERIENZE DI 
FORMATORE NELL’AMBITO 
DELLE COMPETENZE 
DIGITALI NEI PROGETTI 
FINANZIATI DA FONDI 
EUROPEI (min. 20 ore) 

2 punti 
cad.  

Max. 10 
punti 

   

C2. ESPERIENZE DI TUTOR 
NELL’AMBITO DELLE 
COMPETENZE DIGITALI NEI 
PROGETTI FINANZIATI DA 
FONDI EUROPEI (min. 20 
ore) 

2 punti 
cad.  

Max. 10 
Punti 

   

C3.  ESPERIENZE DI 2 punti Max. 10    
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DOCENZA NELL’AMBITO 
DELLE COMPETENZE 
DIGITALI IN PROGETTI 
ORGANIZZATI DALLE 
ISTITUZIONI SCOLASTICHE 
(min. 10 ore) 

cad. punti 

C4.  ANIMATORE DIGITALE 
O COMPONENTE TEAM 
DIGITALE  

2 punti 
cad. 

Max. 10 
punti 

   

C5. CONOSCENZE 
SPECIFICHE 
DELL'ARGOMENTO 
(documentate attraverso 
esperienze lavorative 
professionali) 

2 punti 
cad.  

Max. 10 
punti 

   

C6. CONOSCENZE 
SPECIFICHE 
DELL'ARGOMENTO 
(documentate attraverso 
pubblicazioni) 

2 punti 
cad. 

Max. 10 
punti 

   

C7. CONOSCENZE 
SPECIFICHE 
DELL'ARGOMENTO 
(documentate attraverso 
corsi seguiti con rilascio 
attestato min. 12 ore) 

2 punti 
cad.  

Max. 10 
punti 

   

TOTALE MAX                                                            100    

 
Al termine della valutazione sarà stilata una graduatoria dei candidati ammessi. 
A parità di punteggio, prevarrà il candidato più giovane.  
 
Art. 10 - Modalità di pubblicizzazione e impugnativa   
La graduatoria, redatta secondo quanto precedentemente indicato, sarà pubblicata all'Albo on Line 
e in apposita sezione in Amministrazione Trasparente del sito internet della scuola. 
Decorsi 5 giorni dalla pubblicazione, in assenza di reclami, la graduatoria diverrà definitiva e si 
procederà all’aggiudicazione del servizio, scorrendo la stessa.  
Trascorso tale termine ed esaminati eventuali reclami, sarà pubblicata la graduatoria definitiva, 
avverso la quale sarà possibile esperire il ricorso al TAR o il ricorso straordinario al Capo dello Stato, 
rispettivamente entro 60 o 120 giorni dalla pubblicazione stessa.  
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L’aggiudicazione potrà aver luogo anche in presenza di una sola istanza, fermo restando il possesso 
dei requisiti.  
In caso di rinuncia o mancata stipula del contratto con la persona risultata aggiudicatrice, si 
procederà con lo scorrimento della graduatoria.  
La partecipazione all’avviso pubblico non vincola l’Istituzione scolastica, che avrà facoltà, a proprio 
giudizio, di non procedere all’aggiudicazione, senza che ciò comporti pretesa alcuna da parte dei 
ricorrenti.  
  
Articolo 11 – Responsabile del procedimento 
Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 (art. 9 e 10 del D.P.R. n.207/10), viene nominato Responsabile 
del Procedimento il Dirigente Scolastico la prof.ssa Maria Rita Meleleo.  
  
Articolo 12 – Trattamento dei dati personali  
Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D.Lgs. 196/2003 e art. 13 del Regolamento Europeo 
2016/679, riguardante “le regole generali per il trattamento dei dati”, si informa che i dati personali 
forniti dai candidati verranno acquisiti nell’ambito del procedimento relativo al presente avviso 
pubblico.  
I dati saranno raccolti e trattati, anche con l’ausilio di mezzi elettronici, esclusivamente per le 
finalità connesse alla presente procedura, ovvero per dare esecuzione agli obblighi previsti dalla 
Legge.  
I candidati potranno esercitare i diritti di cui agli artt. da 7 a 10 della medesima legge e dal Capo III 
del Regolamento. Relativamente ai dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, il candidato è 
responsabile del trattamento degli stessi, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e del Regolamento Europeo 
2016/679. 
Qualora si ritenga che il trattamento sia avvenuto in modo non conforme al Regolamento, ci si 
potrà rivolgere all’Autorità di controllo, ai sensi dell’art. 77 del medesimo Regolamento.  
Ulteriori informazioni in ordine ai Suoi diritti sulla protezione dei dati personali sono reperibili sul 
sito web del Garante per la protezione dei dati personali all’indirizzo www.garanteprivacy.it. 
 
Articolo 13 – Pubblicazione del bando e impugnazioni  
Il presente bando è pubblicato sul sito internet dell’Istituto, in albo e nella sezione 
“Amministrazione Trasparente”. 
Avverso il presente bando e gli atti connessi e/o consequenziali, è ammesso ricorso giurisdizionale 
innanzi al Tribunale Amministrativo Regionale entro il termine di 60 giorni dalla pubblicazione, 
secondo quanto previsto dagli artt. 29 e 41 del Decreto legislativo 2 luglio 2010, n. 104.  
È ammesso inoltre ricorso amministrativo ordinario avverso gli atti sopra indicati, all’organo che ha 
emanato il provvedimento, entro 30 giorni dalla pubblicazione e/o notifica dei medesimi ai sensi 
degli artt.1 e ss. del D.P.R. n. 1199 del 1971. 
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Si allegano al presente avviso: 
Allegato A - Istanza di partecipazione 
Allegato B - Griglia di autovalutazione 
Allegato C - Dichiarazione sull’insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi 
 
Galatina, data del protocollo 
    

   Il Dirigente Scolastico 
                   Prof.ssa Maria Rita Meleleo 

Documento firmato digitalmente ai sensi del 
                                                   c.d. Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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